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KOSE Raamatukogu komplekteerimise ja teavikute säilitamise põhimõtted.
KOMPLEKTEERIMINE
Kose Raamatukogu komplekteerimispõhimõtete aluseks on  kultuuriministri 12. juuli 2004. a määrus nr 9 „Rahvaraamatukogu töökorralduse juhend“, kultuuriministri 9. jaanuari 2015. a määrus nr 1 „Rahvaraamatukogudele riigieelarvest finantseeritavate kulude jaotamise kord“, „Kose Raamatukogu  põhimäärus“, mis sätestab asutuse põhiülesandeks koguda, säilitada ja teha lugejale kättesaadavaks temale vajalikud trükised, auvised ja teised teavikud ning avalikud andmebaasid.
Komplekteerimispõhimõtted on suunav juhend komplekteerimisalase töö ühtsete põhimõtete väljatoomiseks. Kirjanduse komplekteerimine toimub valikuliselt ning prioriteediks on eesti autorite ilukirjandus ning tõlkekirjandusest väärtkirjandus. Teadmiskirjandusest on eelistatud Eestit puudutav kirjandus ning tarbekirjandusest laiemale lugejaskonnale huvipakkuvad teavikud. Pööratakse suuremat tähelepanu elukestvat õppimist ja enesetäiendamist toetavate teavikute hankimisele. 
Oru haruraamatukogu ülesandeks on õpilastele põhikogu teenuse pakkumine, kuna  raamatukogu asub koolihoones. Õpikuid komplekteerib Oru Põhikool ise oma õppekirjanduse kogudesse. Kogude kujundamisel arvestame vastavalt võimalustele nii õpilaste kui õpetajate vajadustega, püüdes komplekteerida tavapärasest suuremas mahus õppekava toetamiseks vajalikke teavikuid.
Teavikute komplekteerimisel tehakse koostööd valla haruraamatukogudega püüdes vältida liigset dubleerimist. 
Kogude kujundamisel tegeletakse järjekindlalt järelkomplekteerimisega ja annetuste arvelevõtmisega.
Perioodika komplekteerimisel on põhimõtteks, et kättesaadav oleks enamus Eestis ilmuvast perioodikast. Võõrkeelset perioodikat komplekteeritakse vastavalt vajadusele ning võimalustele.
	Eestikeelne kirjandus täiskasvanutele
	Kose raamatukogu
	 harukogud

	Ilukirjandus
	Valikuliselt 1 eksemplar,
laiemale lugejaskonnale huvipakkuvaid teavikuid maksimaalselt  2 eksemplari
(luulet valikuliselt 1 eksemplar)
	Valikuliselt 1 eksemplar,

(luulet valikuliselt 1 eksemplar)

	Teadmiskirjandus
	Valikuliselt 1 eksemplar,
laiemale lugejaskonnale huvipakkuvaid teavikuid rohkem kui 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar,


	Perioodika
	Päevalehti 1 eksemplar, ülejäänud perioodika valikuliselt 1 eksemplar
	Päevalehti 1 eksemplar, ülejäänud perioodika valikuliselt 1 eksemplar

	SA Kultuurileht väljaanded
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Kultuurkapitali poolt toetatavad väljaanded
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	  Eestikeelne kirjandus lastele ja noortele
	Kose raamatukogu
	harukogud

	Ilukirjandus
	Valikuliselt 1 eksemplar, 
kooli õppekava täitmist toetavaid teavikuid maksimaalselt 3 eksemplari
	Valikuliselt 1 eksemplar, Oru harukogus kooli õppekava täitmist toetavaid teavikuid maksimaalselt 3 eksemplar


	Teadmiskirjandus
	Valikuliselt 1 eksemplar,
õppetöös enam huvipakkuvaid teavikuid maksimaalselt  2 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar , Oru harukogus õppetöös enam huvipakkuvaid teavikuid maksimaalselt  2 eksemplar

	Eelkooliealistele ja väikelastele mõeldud
raamatud
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Vigurraamatud
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Lauamängud
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Perioodika
	Päevalehed 1 eksemplar, muu perioodika valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt  1 eksemplar

	 Võõrkeelne kirjandus
	Kose raamatukogu
	harukogu

	Ilukirjandus täiskasvanutele
	Valikuliselt 1 eksemplar 
laiemale venekeelsele ja ingliskeelsele lugejaskonnale huvipakkuvaid teavikuid 
	Ei komplekteerita

	Ilukirjandus lastele ja noortele
	Valikuliselt 1 eksemplar ingliskeelseid kooli õppekava täitmist toetavaid teavikuid ja ingliskeelseid menukeid 
	Ei komplekteerita

	Teadmiskirjandus
	Valikuliselt 1 eksemplar 
laiemale lugejaskonnale huvipakkuvaid teavikuid 
	Ei komplekteeri

	Perioodika
	Valikuliselt 1 eksemplar
(moe-ja sisustusajakirjad)
	Valikuliselt 1 eksemplar
(moeajakirjad)


 
 
Riigieelarvelise toetuse kasutamine (vähemalt 30% teavikute soetuseks mõeldud riigieelarvelisest toetusest)
	Riigieelarvelise toetuse kasutamine
	Kose raamatukogu
	harukogud

	Eesti Kultuurkapitali kirjanduse sihtkapitali aastapreemia saanud ja nomineeritud raamatud
	 1 eksemplar
	 Valikuliselt 1 eksemplar

	Riigi kultuuri aastapreemia saanud raamatud
	 1 eksemplar
	 Valikuliselt 1 eksemplar

	Balti Assamblee kirjandusauhind (Eesti autor või eestikeelsed tõlked)
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Euroopa Kirjandusauhind (Eesti autor või eestikeelsed tõlked)
	 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Eesti Kultuurkapitali kirjanduse sihtkapitali soovitatud teavikud
	 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Eesti Kirjanike Liidu romaanivõistluse võidutööd ja äramärgitud teosed
	 1 eksemplar
	 Valikuliselt 1 eksemplar

	Kohalikke kirjanduspreemiaid saanud raamatud
	 1 eksemplar
	 Valikuliselt 1 eksemplar

	Teosed sarjast „ Eesti mõttelugu“
	 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Teosed sarjast „ Avatud Eesti Raamat“
	 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	25 kauneimat Eesti raamatut ja 5 kauneimat Eesti lasteraamatut konkursil auhinnatud raamatud
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Põlvepikuraamatu konkursi laureaadid, Paabeli Torni, Aasta Rosina, Nukitsa auhinna saanud raamatud
	Minimaalselt 1 eksemplar
	1 eksemplar

	Eesti Lastekirjanduse Keskuse ja kirjastuse Tänapäev noorsooromaani võistluse auhinna saanud raamatud
	Minimaalselt 1 eksemplar
	1 eksemplar

	Kultuuriministeeriumi toetusvoorudest toetust saanud teavikud
	 1 eksemplar
	 1 eksemplar

	Muuseumide ja riigiasutuste väljaanded
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Ei komplekteerita

	Perioodika
	 
	 

	SA Kultuurileht väljaanded
	 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Eesti Kultuurkapitali poolt toetatavad väljaanded
	Valikuliselt 1 eksemplar
	Valikuliselt 1 eksemplar

	Erialaajakiri Raamatukogu
	1 eksemplar
	Ei komplekteeri







 SÄILITAMINE  HOIDLAS 
Üldpõhimõte: Hoidlas säilitatakse terved, puhtad ja pikaajalist kasutamist võimaldavad  väärtkirjanduse  eksemplarid 
	Teemad
	

	Eestikeelne  Ilukirjandus
( sh. lastekirjandus)
	Klassikaline ilukirjandus, kooli kohustuslik kirjandus, annetatud kogud 


	Võõrkeelne ilukirjandus
	Klassikaline ilukirjandus , kooli kohustuslik kirjandus 

	Teadmiskirjandus
tarbekirjandus


teatmekirjandus


õpikud


seadused
	
Valikuliselt pikaajalist kasutamist võimaldav  ja sisult aegumatu kirjandus
Valikuliselt sisult pikaajalist kasutamist võimaldav  ja  sisult aegumatu kirjandus 
Valikuliselt humanitaarainete üldõpikud kuni uue väljaandeni

Hoidlas ei säilita (aeguvad kiiresti, kehtivad seadused  on kättesaadavad elektrooniliselt ) 

	Auvised (videod )

CD-plaadid
	Ei säilita hoidlas

Hoidlas ei säilita 

	Perioodika 
Väljaannete kaupa nimekiri säilitustähtaegadest 



SA Kultuurileht väljaanded




Kalendrikogu 


Reklaammaterjalid 
	Ei säilita hoidlas väheväärtuslikke seltskonnaajakirju  või maksimaalselt 2 aastat avakogu ajakirjanduse kapis 
 
Valikuliselt  eeldades, et need ei ole  elektrooniliselt kättesaadavad. Maksimaalselt 10 aastat, LR osaliselt kauem

Kultuuriloolise sisuga, kunstikalendrid (igal aastal üle vaadata )
Hoidlas ei säilitada, lähevad jooksvalt makulatuuri 



 

